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ПРЕЗИДЕНТ КЫРГЫЗСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 10 февраля 2011 года РП № 21
В соответствии с Указом Президента Кыргызской Республики от 31 декабря 2010 года № 404 "О создании Национальной комиссии Кыргызской Республики по делам ЮНЕСКО":
Утвердить прилагаемое Положение о Секретариате Национальной комиссии Кыргызской Республики по делам ЮНЕСКО.

         Президент 	Р.Отунбаева

Утверждено распоряжением Президента Кыргызской Республики от 10 февраля 2011 года РП № 21

ПОЛОЖЕНИЕ
о Секретариате Национальной комиссии
Кыргызской Республики по делам ЮНЕСКО
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2. Задачи и функции Секретариата
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5. Заключительные положения
1. Общие положения
1. Секретариат Национальной комиссии Кыргызской Республики по делам ЮНЕСКО (далее - Секретариат) является рабочим органом Национальной комиссии Кыргызской Республики по делам ЮНЕСКО (далее - Комиссия).
2. Секретариат в своей деятельности руководствуется Конституцией Кыргызской Республики, Уставом ЮНЕСКО, типовым уставом национальных комиссий по делам ЮНЕСКО, законодательством Кыргызской Республики, положением о Национальной комиссии Кыргызской Республики по делам ЮНЕСКО и настоящим положением.
3. Секретариат осуществляет свою деятельность от имени Комиссии, представляет ее во всех инстанциях и организациях, напрямую взаимодействует с Секретариатом ЮНЕСКО. Секретариат подотчетен Президенту Кыргызской Республики и Национальной комиссии Кыргызской Республики по делам ЮНЕСКО.
4. Секретариат Комиссии является самостоятельным юридическим лицом, обладает обособленным имуществом, имеет самостоятельный баланс, расчетный и валютный счета в банке для осуществления выплат по проектам ЮНЕСКО, а также специальный счет в целях привлечения спонсорской, меценатской помощи для реализации и поддержки мероприятий в рамках деятельности Комиссии, вправе приобретать и отчуждать имущественные, неимущественные права и обязанности, быть истцом и ответчиком в судебных органах.
5. Организационно-правовая форма Секретариата - учреждение.
6. Юридический адрес Секретариата: Кыргызская Республика, г.Бишкек, бульвар Эркиндик, 54.
7. Наименование Секретариата на государственном языке "Кыргыз Республикасынын ЮНЕСКО иштери боюнча улуттук комиссиясынын катчылыгы". Наименование Секретариата на официальном языке "Секретариат Национальной комиссии Кыргызской Республики по делам ЮНЕСКО".
2. Задачи и функции Секретариата
8. Основными задачами Секретариата являются:
1) обеспечение деятельности Комиссии в реализации основных направлений программ ЮНЕСКО в области образования, науки, культуры, информатики и средств массовой информации;
2) осуществление сотрудничества с офисами, центрами и институтами ЮНЕСКО, национальными комиссиями по делам ЮНЕСКО других государств, а также с другими международными организациями для проведения совместной деятельности, включая разработку и выполнение совместных программ и проектов в рамках компетенции ЮНЕСКО;
3) осуществление взаимодействия, координации и сотрудничества министерств, государственных комитетов, административных ведомств, неправительственных организаций, ученых и признанных авторитетов страны с ЮНЕСКО по вопросам образования, науки, культуры, информатики и средств массовой информации;
4) распространение на территории Кыргызской Республики информации о целях, программе и деятельности ЮНЕСКО, а также Комиссии.
9. В соответствии с возложенными на Секретариат задачами его функциями являются:
1) информационное и организационное обеспечение деятельности Комиссии;
2) организация и проведение мероприятий по реализации основной программной деятельности ЮНЕСКО, включая конференции, семинары, симпозиумы, встречи, конкурсы и выставки;
3) оказание содействия в участии национальных специалистов и экспертов в программах ЮНЕСКО по повышению потенциала;
4) разработка ежегодного плана Комиссии;
5) подготовка предложений по выработке позиций Кыргызской Республики в ЮНЕСКО для сессий Генеральной конференции и других международных встреч в рамках программ и проектов ЮНЕСКО;
6) осуществление процесса согласования кандидатур от Кыргызской Республики в выборные органы ЮНЕСКО с другими государственными органами для утверждения Комиссией;
7) подготовка ежегодного отчета для Комиссии о деятельности ЮНЕСКО в Кыргызской Республике;
8) разработка изменений и дополнений в настоящее Положение.
3. Права Секретариата
10. В целях исполнения возложенных функций Секретариат наделяется следующими правами:
1) запрашивать информацию у компетентных органов по выполнению международных обязательств Кыргызской Республики в рамках ЮНЕСКО;
2) привлекать в случае необходимости работников государственных органов, ученых, специалистов, представителей общественности, а также по взаимной договоренности отечественные и зарубежные фонды для совместной работы в рамках деятельности ЮНЕСКО;
3) осуществлять координацию деятельности временных рабочих органов, учрежденных Комиссией для осуществления программной деятельности ЮНЕСКО;
4) организовывать мероприятия в рамках программной деятельности ЮНЕСКО.
4. Организация работы Секретариата
11. Секретариат возглавляет ответственный секретарь, назначаемый и освобождаемый Президентом Кыргызской Республики. Сроки полномочия ответственного секретаря должны быть достаточными для обеспечения необходимой преемственности, не менее четырех лет.
12. Ответственный секретарь несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Секретариат.
13. Ответственный секретарь:
1) планирует и организует работу Секретариата;
2) обеспечивает предварительную подготовку материалов по вопросам деятельности ЮНЕСКО на рассмотрение Комиссии, Президенту Кыргызской Республики и Председателю Комиссии;
3) подписывает служебную документацию;
4) вносит предложения по составу Комиссии и представляет его на утверждение Президенту Кыргызской Республики;
5) действует от имени Комиссии, представляет ее во всех инстанциях и организациях, напрямую взаимодействует со штаб-квартирой ЮНЕСКО;
6) принимает оперативные решения по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, осуществляет подготовку документов и материалов, как для общих собраний Комиссии, так и для штаб-квартиры ЮНЕСКО;
7) осуществляет контроль по надлежащему исполнению проектов в рамках программной деятельности ЮНЕСКО и Комиссии;
8) утверждает структуру и штатную численность Секретариата Комиссии;
9) осуществляет прием на работу и увольняет сотрудников Секретариата Комиссии;
10) решает иные вопросы в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.
5. Заключительные положения
14. Реорганизация и ликвидация Секретариата осуществляется в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.
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