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МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ
КЫРГЫЗСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
ПРИКАЗ
от 26 августа 2018 года № 90-Б
Об утверждении административных регламентов государственных услуг, оказываемых Министерством финансов Кыргызской Республики
В соответствии с Положением о порядке разработки и оптимизации административных регламентов государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства Кыргызской Республики от 16 января 2018 года № 26, постановлением Правительства Кыргызской Республики «О делегировании отдельных нормотворческих полномочий Правительства Кыргызской Республики ряду государственных органов исполнительной власти» от 15 сентября 2014 года № 530, в целях реализации Обновленного плана мероприятий по внедрению антикоррупционной модели управления в Министерстве финансов Кыргызской Республики на 2018 год, утвержденного приказом Министерства финансов Кыргызской Республики от 29 декабря 2017 года № 169-П, а также в целях приведения в соответствие нормами Кодекса Кыргызской Республики о неналоговых доходах,
ПРИКАЗЫВАЮ:
Утвердить:
     - Административный регламент государственных услуг Учебного центра «Предоставление дополнительного профессионального образования» согласно приложению 1;
     - Административный регламент государственных услуг Департамента драгоценных металлов «Опробование и клеймение ювелирных и других бытовых изделий из драгоценных металлов» согласно приложению 2.
Учебному центру Министерства финансов Кыргызской Республики (Турдумамбетова Э.Д.), Департаменту драгоценных металлов при Министерстве финансов Кыргызской Республики (Мадумаров К.М.) проводить работу в соответствии с Административными регламентами, согласно пункту 1 настоящего приказа.
Учебному центру Министерства финансов Кыргызской Республики (Турдумамбетова Э.Д.):
в течение трех рабочих дней со дня регистрации опубликовать настоящий приказ на государственном и официальном языках в газете «Эркин Тоо», на официальном сайте Правительства Кыргызской Республики и Министерства финансов Кыргызской Республики;
в течение трех рабочих дней со дня официального опубликования направить копию настоящего приказа в Министерство юстиции Кыргызской Республики для включения в государственный реестр; копию настоящего приказа в течение трех рабочих дней направить в Аппарат Правительства Кыргызской Республики.
Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя министра финансов Кыргызской Республики Азимова А.К.
Настоящий приказ вступает в силу по истечении десяти дней со дня официального опубликования.

Министр	Б.Ж.Жеенбаева
Приложение 1
«Утверждено»
приказом Министерства финансов Кыргызской Республики № ____ от «___» _____________2019 г.

Административный регламент государственной услуги
«Предоставление дополнительного профессионального образования»,
глава 1 пункт 66

1. Общие положения

1. Предоставление данной государственной услуги осуществляется: Учебным центром Министерства финансов Кыргызской Республики (далее – Учебный центр МФ КР).
Настоящий административный регламент государственной услуги «Предоставление дополнительного профессионального образования» (далее – административный регламент), разработан в целях оптимизации административно-управленческих процессов по предоставлению данной услуги, а также повышения персональной ответственности должностных лиц, задействованных в процессе ее предоставления (пункт 66 главы 1 Единого реестра государственных услуг, оказываемых органами исполнительной власти, их структурными подразделениями и подведомственными учреждениями, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от 10 февраля 2012 года № 85).
2. Административный регламент государственной услуги соответствует требованиям соответствующего стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам органами исполнительной власти, их структурными подразделениями и подведомственными учреждениями» от 3 июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:
1) Общее время предоставления услуги: Предельное время на прием документов на получение государственной услуги составляет не более 40 минут;
Общий срок предоставления государственной услуги составляет: 18 рабочих дней (до 80 академических часов) для слушателей курсов повышения квалификации. Выдача подтверждающих документов о потреблении услуг - до 30 минут. Консультирование граждан специалистами по телефону и при личной беседе - до 10 минут.
2) Перечень документов, необходимых для получения услуги
Кандидат на учебу представляет следующие документы:
а) заявление по установленной форме;
б) договор;
в) копию паспорта;
г) квитанция;
д) анкета установленного образца.
3) Себестоимость: Государственная услуга оказывается на платной основе.
Прейскурант тарифов на платные образовательные услуги, проводимые Учебным центром МФ КР утверждается Министром финансов КР, по согласованию со Статс-секретарем Министерства финансов КР (курирующим заместителем министра).
Стоимость услуги отражается в Прейскуранте тарифов на платные образовательные услуги, который размещен на информационных стендах и официальном сайте уполномоченного государственного органа.
4) Результат услуги: Выдача подтверждающих документов об окончании курса по дополнительному профессиональному образованию негосударственного образца (сертификат II уровня, сертификат I уровня, удостоверение, справка).

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги
4. Производство услуги включает следующий набор процедур:
Таблица 1
	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием, регистрация заявления кандидата на обучение и заключение договора об образовательной услуге
	

	2.
	Зачисление слушателя на курсы дополнительного профессионального образования
	

	3.
	Условия предоставления образовательной услуги
	

	4.
	Предоставление образовательной  услуги
	

	5.
	Результат предоставляемой образовательной услуги
	





3. Блок-схема взаимосвязи процедур

5. Логический порядок процедур, выполняемых при оказании государственной услуги, изображен на блок-схеме ниже (Приложение 1).

4. Описание процедур и их характеристики
  Таблица 2
	Название процедуры и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжительность действий
	Результат действия
	Документы, регулирующие действия

	1
	2
	3
	4
	5

	Процедура  1. Прием, регистрация заявления кандидата на обучение и предоставление договора об оказании образовательной услуги

	1.1) Прием, регистрация заявления кандидата на учебу

1.2) Предоставление договора об оказании образовательной услуги
	Специалист, Оператор ЭВМ
	20 минут





20 минут
	Регистрация в журнале входящей корреспонденции

Ознакомление с условиями  договора об оказании образовательной услуги
	1. Пост. ПКР от 10.02.2012г. № 85 «Об утверждении Единого реестра гос.услуг, оказываемых органами исполнительной власти, их структурными подразделениями и подведомственными учреждениями»;
2. Пост. ПКР «Об утверждении Положения об Учебном центре Министерства финансов КР» от 20.02.2012г. № 114;
3. Договор об оказании образовательной услуги.

	2 действия
	2 человека
	40 минут
	
	2 НПА, 1 ведомст. акт

	Результат процедуры  1:
Регистрация в журнале входящей корреспонденции и предоставление договора об оказании образовательной услуги

	Продолжительность процедуры: 40 минут.

	Тип процедуры: Организационно-управленческая процедура

	Номер следующей процедуры:  2

	

	Процедура 2: Зачисление слушателя на курсы дополнительного профессионального образования

	2.1) Резолюция руководства





2.2) Заключение договора







2.3) Оплата за обучение




2.4) Внесение данных слушателя в электронную базу группы 
	Директор,
Главный бухгалтер, Главный специалист


Специалист,
Оператор ЭВМ

	10 минут





10 минут







20 минут




10 минут
	Определение исполнителя





Подписание договора







Квитанция об оплате




Зачисление в группу
	1. Пост. ПКР «О типовой инструкции по делопроизводству КР» от 23.07.2012г. № 517;
2. Пост. ПКР «Об утверждении Положения о формировании и применении тарифов на платные образовательные услуги в КР» от 18.05.2009г. № 300;
3. Прейскурант тарифов на платные образовательные услуги,  оказываемые Учебным центром МФ КР от 08.01.2018г.;
4. Договор об оказании образовательной услуги.

	4 действия
	5 человек
	50 минут
	
	2 НПА, 2 ведомст. акта

	Результат процедуры  2: Зачисление слушателя на обучение

	Продолжительность процедуры: 50 минут

	Тип данной процедуры: административная процедура

	Номер следующей процедуры:  3

	

	Процедура 3: Условия предоставления образовательной услуги

	3.1) Социальное, материально -техническое обеспечение
	Заведующий хозяйством,
Ведущий специалист, Оператор ЭВМ,
Копировальщик множительной техники
	от 8 до 80 часов (в зависимости от длительности курса)



	Подготовка и предоставление учебных аудиторий, компьютерных классов, доступа к интернету, раздаточных материалов, кофе-брейков и др.
	1. Пост. ПКР «Об утверждении Положения об Учебном центре Министерства финансов КР» от 20.02.2012г. № 114;
2. Договор об оказании образовательной услуги.

	1 действие
	4 человека
	80 часов
	
	1 НПА, 1 ведомс. акт

	Результат процедуры 3:
Обеспечение социально и материально-технических условий

	Продолжительность процедуры: от 1до 18 дней (в зависимости от длительности курса)

	Тип процедуры 3: Специальная процедура

	Номер следующей процедуры: 4

	

	Процедура  4. Предоставление образовательной услуги

	4.1) Учебный процесс
(разработка и утверждение учебно-планирующих документаций)

4.2) Учебно-методическое обеспечение

4.3) Текущий контроль


4.4) Компьютерное тестирование
	Преподавательский состав, Учебный отдел














	от 8 до 80 часов (в зависимости от длительности курса)








60 минут
	А) Успешное освоение образовательных программ дополнительного образования
Б) В случае не выполнения программы обучения, а также нарушения служебной дисциплины и законности отказ от дальнейшего предоставления образовательных услуг
	1.Закон КР «Об образовании»;
2. Пост. ПКР «Положение о дополнительном профессиональном образовании в КР» от 03.02.2004г. №53;
3. Пост. ПКР «Об утверждении Положения об Учебном центре Министерства финансов КР» от 20.02.2012г. № 114;
4. Договор об оказании образовательной услуги

	4 действия
	Согласно штатной расстановки
	80 часов
	
	3 НПА, 1 ведомст. акт

	Результат процедуры 4:
Успешное освоение учебной программы по дополнительному профессиональному образованию.

	Продолжительность процедуры: от 1до 18 дней (в зависимости от длительности курса)

	Тип данной процедуры : Специальная процедура

	Номер следующей процедуры: Процедура 5

	

	Процедура 5: Результат предоставляемой образовательной услуги

	

	5.1) Организационные работы по изготовлению подтверждающих документов об окончании курса повышения квалификации негосударственного образца

5.2) Подписание подтверждающего документа (негосударственного образца) об окончании курса по дополнительному профессиональному образованию

5.3) Внесение информации в общую Базу данных слушателей Учебного центра МФ КР
	Директор,
Специалист,
Оператор ЭВМ,
Копировальщик множительной техники





	40 минут










10 минут









10 минут

	Документ негосударственного образца (сертификат II уровня, сертификат I уровня, удостоверение, справка)


Подписание документа (негосударственного образца) об окончании курса по дополнительному профессиональному образованию
Обновленная и дополненная База данных
	1. Пост. ПКР «Положение о дополнительном профессиональном образовании в КР» от 03.02.2004г. №53;
2. Пост. ПКР «Об утверждении Положения об Учебном центре Министерства финансов КР» от 20.02.2012г. № 114;
3. Приказ МФ КР «О сертификации/профессионализации специалистов в сфере государственных закупок» от 14.02.2018г. № 25 П;
4. Договор об оказании образовательной услуги;
5. Приказы Учебного центра МФ КР.

	3 действия
	4 человека
	60 минут
	
	2 НПА, 3 ведомст. акта

	Результат процедуры  5.
Выдача подтверждающего документа об окончании курса повышения квалификации (негосударственного образца)

	Продолжительность процедуры: 1час.

	Тип процедуры  5: Административная процедура

	
	
	
	
	
	
	
	




5. Схема (алгоритмы) выполнения процедур 1,2,3,4 и 5

 Процедура 1:  Прием, регистрация заявления кандидата на обучение и предоставление договора об оказании образовательной услуги







































Процедура 2: Зачисление слушателя на курсы дополнительного профессионального образования




















                       Да                                                                                    Нет



















Процедура 3: Условия предоставления образовательной услуги



































Процедура 4: Предоставление образовательной услуги




































Успешное освоение
образовательной
программы






















Процедура 5: Результат предоставляемой образовательной услуги





















































Контроль исполнения требований административного регламента

За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.
Внутренний контроль проводит: заведующий учебным отделом Учебного центра МФ КР Абыкеева М.А.
2)   Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.
3)  Периодичность проведения проверок составляет постоянно.
Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.
4) По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.
7. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Учебного центра МФ КР.
1) Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента.
2) В течение 3 рабочих дней с момента подписания справки, она направляется в Учебный отдел Учебного центра Министерства финансов КР, предоставляющий данную услугу.
В месячный срок, со дня поступления справки, должны быть приняты меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников, допустивших данные нарушения.
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент.
Внешний контроль за исполнением требований административного регламента проводится не реже одного раза в год.

Ответственность должностных лиц за нарушение  административного регламента

8. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники Учебного центра Министерства финансов КР несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Кыргызской Республики.
9. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим или юридическим лицом, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления   услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.

Заключительные положения

10. Административный регламент услуги согласован с государственными и муниципальными органами, подведомственными (структурные и территориальные) подразделениями, с которыми осуществляется взаимодействие в целях предоставления данной услуги конечному потребителю.
Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.


9.         Разработчики административного регламента


Директор
Учебного  центра МФ                                                                                                                                                                  Э.Д. Турдумамбетова


Заведующий учебным отделом
Учебного центра МФ                                                                                                                                                                               М.А. Абыкеева 

Приложение 2


«Утверждено»
приказом Министерства финансов Кыргызской Республики № ____ от «___» _____________2019 г.

Административный регламент государственной услуги
«Опробование и клеймение ювелирных и других бытовых изделий из драгоценных металлов»


1. Общие положения
1. Предоставление данной государственной услуги «Опробование и клеймение ювелирных и других бытовых изделий из драгоценных металлов» осуществляется Департаментом драгоценных металлов при Министерстве финансов Кыргызской Республики (гл.5, п 1 Единого реестра (перечня) государственных услуг).
2. Административный регламент государственной услуги соответствует требованиям соответствующего стандарта услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам органами исполнительной власти, их структурными подразделениями и подведомственными учреждениями» от 3 июня 2014 года № 303.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:
(1) Общее время предоставления услуги:
Предельное время на заполнение заявлений и сдачу ювелирных и других бытовых изделий из драгоценных металлов на опробование и клеймение - до 20 минут;
- сроки выполнения работ в зависимости от количества сданных изделий - от 1 до 5 рабочих дней;
- оказание срочных услуг осуществляется по срочным тарифам - до 30 минут;
- выдача изделий и квитанций с результатами - до 15 минут;
- консультирование граждан специалистами по телефону и при личной беседе - до 10 минут.
(2) Перечень документов, необходимых для получения услуги:
а) паспорт заявителя или нотариально заверенная доверенность на его представителя и его паспорта;
б) заявление по установленной форме, с указанием количества, вида и веса сдаваемых на опробование ювелирных и других бытовых изделий из драгоценных металлов.
 (3) Государственная услуга о пробирном сборе оказывается на платной основе. Ставки пробирного сбора устанавливаются Правительством Кыргызской Республики.
Ставки пробирного сбора, размещаются на информационных стендах и официальном сайте уполномоченного государственного органа, в сфере операций с драгоценными металлами и драгоценными камнями.
(4) Результат услуги: оттиски государственного клейма Кыргызской Республики, проставленные на ювелирных и других бытовых изделиях из драгоценных металлов.
Квитанция с результатом опробования и клеймения ювелирных и других бытовых изделий из драгоценных металлов.
2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги
4. Производство услуги включает следующий набор процедур:
Таблица 1
	№
	Название процедуры
	Примечание

	11
	Прием, взвешивание ювелирных изделий, начисление пробирного сбора, регистрация в журнале и оформление соответствующих квитанций
	

	22
	Проведение опробования, анализа и клеймения ювелирных изделий, заполнение результатов опробования на квитанциях, проверка банковской квитанции по внесению пробирного сбора за государственную услугу, выдача ювелирных изделий и их регистрация в журнале
	


3. Блок-схема взаимосвязи процедур
5. Логический порядок процедур, выполняемых при производстве услуги, изображен на блок-схеме (Приложение 1).

4. Описание процедур и их характеристики
Таблица 2
	Название
процедуры
и действий
	Исполнитель, должностное лицо
	Продолжи-тельность действий
	Результат действия

	Документ,
регулирующий действие

	1
	2
	3
	4
	5

	Процедура 1: Прием, взвешивание ювелирных изделий, начисление пробирного сбора, регистрация в журнале и оформление соответствующих квитанций 

	1)Устанавление наличия у заявителя соответствующих документов;
2)Проведение  приема, взвешивания ювелирных изделий и оформление заявления;
3)Проведения начисления пробирного сбора;
4)В зависимости от количества сданных на опробование ювелирных изделий, определение и сообщение заявителю срока проведения опробования и клеймения ювелирных изделий;
5)Заполнение квитанции о приеме ювелирных изделий и проведение  их регистрации в журнале о приеме изделия;
6)Занесение в заявление клиента сведений о ставке пробирного сбора;
7)Осуществление выдачи заполненного заявления заявителю с указанием суммы пробирного сбора с подписью сотрудника ДДМ;
8)Предоставление ДДМ банковских реквизитов для внесения в банк суммы пробирного сбора за государственную услугу;
9)Внесение информации о приеме ювелирных изделий в базу данных;
10)Передача ювелирных изделий с квитанцией о приеме изделий заведующему отделом пробирной экспертизы.
	Сотрудник ДДМ, ответственный за прием и выдачу ювелирных изделий, и   осуществляющий прием потребителей данной государственной услуги

























	20 мин.
	1)Прием ювелирных изделий на опробование, анализ и клеймение;
2)В случае принятия решения об отказе в приеме ювелирных изделий на опробование и клеймение от заявителя, либо его представителей даются устные пояснения о причинах отказа.
По письменному требованию заявителя, либо его представителей должен быть предоставлен письменный отказ в оказании государственной услуги.

3)Выдача банковских реквизитов ДДМ для внесения суммы пробирного сбора за госуслугу в банк.
	Закон Кыргызской Республики:
"О драгоценных металлах и драгоценных камнях", статья 14;
Кодекс Кыргызской Республики
"О неналоговых доходах", глава 25;
Положение о Министерстве финансов Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Правительства Кыргызской Республики от 20 февраля 2012 года № 144;
Положение о Департаменте драгоценных металлов при Министерстве финансов Кыргызской Республики, утвержденное постановлением Правительства Кыргызской Республики от 20 февраля 2012 года № 144.

	10 действий
	1 чел.
	20 мин.
	
	4 НПА

	Результат процедуры 1: 
1) Прием ювелирных изделий на опробование, анализ и клеймение;
2) В случае принятия решения об отказе в приеме ювелирных изделий на опробование и клеймение от заявителя, либо его представителей даются устные пояснения о причинах отказа. По письменному требованию заявителя, либо его представителей должен быть представлен письменный отказ в оказании государственной услуги;
3) Выдача банковских реквизитов ДДМ для внесения суммы пробирного сбора за госуслугу в банк.
4) Передача ювелирных изделий с квитанцией о приеме изделий заведующему отделом пробирной экспертизы.

	Максимальный срок выполнения административного действия:20 минут.

	Тип данной процедуры: административный

	Номер следующей процедуры: Процедура 2

	Способ передачи результата данной процедуры для начала следующей процедуры: Сотрудник ДДМ, произведший приемку ювелирных изделий нарочно передает заведующему отделом пробирной экспертизы ювелирные изделия с квитанцией об их приемке.

	Процедура 2: Проведение опробования, анализа и клеймения ювелирных изделий, заполнение результатов опробования на квитанциях, проверка банковской квитанции по внесению пробирного сбора за государственную услугу, выдача ювелирных изделий и их регистрация в журнале

	1)Осуществление приемки у сотрудника ДДМ ювелирные изделия сквитанцией о приеме изделий;
2)Проведение проверки на наличие документов и правильности заполнения квитанции;
3)Передача ювелирных изделий с квитанцией о приемке изделий эксперту отдела пробирной экспертизы;
	Заведующий отделом пробирной экспертизы

	
	
	

	4)Осуществление опробования, анализ ювелирных изделий и определение выхода в пробу;
5)В случае выхода в пробу проводится клеймение ювелирных изделий;
6)В случае невыхода в пробу согласовывается с клиентом в клеймении по ближайшей низшей пробе и с согласия клиента   проводится клеймение;
7)Вносятся соответствующие записи в   квитанцию о приеме изделий, результатов анализа и опробования;
8)В случае не выхода в пробу ювелирных изделий и несогласия клиента в клеймении по ближайшей низшей пробе, даются устные разъяснения или по требованию заявителя, либо его представителей готовится и представляется письменный отказ в клеймении ювелирных изделий;
9)Передача квитанции о приеме изделий с результатами анализа и опробования заведующему отделом пробирной экспертизы для проверки;
10)Проведение проверки квитанции о приеме изделий с результатами анализа и опробования и их подписание;
11)Проведение проверки качества клеймения ювелирных изделий и качества предоставления госуслуги.
	Сотрудник отдела пробирной экспертизы в рамках данного действия:

































Заведующий отделом пробирной экспертизы

	Сроки выполнения работ в зависимости от количества сданных изделий - от 1 до 5 рабочих дней:
- до одной тысячи изделий – один рабочий день;
- до 2 тыс. изделий – 2 рабочих дня;
- до 3 тыс. изделий – 3 рабочих дня;
-до 4 тыс.изделий - 4 рабочих дня;
-до 5 тыс.изделий - 5 рабочих дней.

	
	

	12)Проверка наличия у заявителя квитанции о внесении пробирного сбора за государственные услуги.
13)При наличии квитанции о внесении пробирного сбора производится выдача получателю госуслуги заклейменные ювелирные изделия и квитанции с результатами опробования и клеймения;
14)Проводится запись (регистрация) в журнале приема и выдачи ювелирных изделий.
	Сотрудник отдела пробирной экспертизы в рамках данного действия:

	
	1) выдача заявителю клейменных ювелирных изделий и квитанции с результатами опробования и анализа;
2)  выдача заявителю не клейменных ювелирных изделий и квитанции с результатами опробования;
3)отказ в выдаче клейменных ювелирных изделий и квитанции с результатами опробования (по письменному требованию заявителя, либо его представителей должен быть представлен письменный отказ в выдаче ювелирных изделий)
	

	14 действий
	2 чел.
	до 5- ти раб. дней
	
	4 НПА

	Результат процедуры 2: Результатами административного действия являются:
 - выдача заявителю клейменные ювелирные изделие и квитанции с результатами опробования и анализа;
 - выдача заявителю неклейменные ювелирные изделия и квитанции с результатами опробования;
- отказ в выдаче клейменных ювелирных изделий и квитанции с результатами опробования (по письменному требованию заявителя, либо его представителей предоставляется письменный отказ в выдаче ювелирных изделий).

	Продолжительность процедуры 2:
- сроки выполнения работ в зависимости от количества сданных изделий - от 1 до 5 рабочих дней:
- до 1 тысячи изделий – 1 рабочий день;
- до 2 тыс. изделий – 2 рабочих дня;
- до 3 тыс. изделий – 3 рабочих дня; -до 4 тыс. изделий - 4 рабочих дней;
-до 5 тыс. изделий - 5 рабочих дней.
- оказание срочных услуг осуществляется по срочным тарифам - до 30 минут;
- выдача изделий и квитанций с результатами - до 15 минут;
-консультирование граждан специалистами по телефону и при личной беседе – до 10 минут.

	Тип данной процедуры: организационно-управленческий



5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур

Процедура 1: Прием, взвешивание ювелирных изделий, начисление пробирного сбора, регистрация в журнале и оформление соответствующих квитанций


































Процедура 2: Проведение опробования, анализа и клеймения ювелирных изделий, заполнение результатов опробования и клеймения на квитанциях, проверка банковской квитанции по внесению пробирного сбора за государственную услугу, выдача ювелирных изделий и их регистрация в журнале






































































6. За исполнением требований административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль.

1) Внутренний контроль проводит руководитель Департамента драгоценных металлов при Министерстве финансов Кыргызской Республики.
2) Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками отдела пробирной экспертизы положений административного регламента, а также принятых в процессе предоставления услуги решений.
3) Периодичность проведения проверок осуществляется регулярно, в ходе посещения отдела и ежеквартально в ходе комплексных проверок.
Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей услуги.
4) По результатам проведения проверок принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований административного регламента услуги, а также рассматривается вопрос об ответственности виновных лиц в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.
7. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Министерства финансов Кыргызской Республики.
В состав комиссии в обязательном порядке включаются представители общественного наблюдательного совета Министерства финансов Кыргызской Республики.
Порядок и регламент работы комиссии определяется Министерством финансов Кыргызской Республики:
1) Результаты работы комиссии оформляются в виде справки, в которую могут быть внесены предложения по изменению административного регламента;
2) В течение 3-х рабочих дней с момента подписания справки, она направляется в Департамент драгоценных металлов при Министерстве финансов Кыргызской Республики, предоставляющее данную услугу;
В месячный срок с даты поступления справки, должны быть приняты меры по устранению выявленных нарушений и недостатков, меры дисциплинарного и административного воздействия в отношении должностных лиц и сотрудников отдела пробирной экспертизы, допустивших данные нарушения.
При необходимости, также в установленном порядке инициируется внесение изменений в административный регламент;
3) Внешний контроль за исполнением требований административного регламента проводится не реже 1 раза в год.
7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента

8. За нарушение требований административного регламента должностные лица и сотрудники отдела пробирной экспертизы Департамента драгоценных металлов при Министерстве финансов Кыргызской Республики несут ответственность в соответствии с Кодексом Кыргызской Республики о нарушениях  и трудовым законодательством Кыргызской Республики.
9. В случае передачи услуги или ее части в аутсорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги возлагается на учреждение, ответственное за предоставление данной услуги.
8. Заключительные положения
10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.
9. Разработчики административного регламента

Макешов Ж.Ж.	Заместитель директора Департамента драгоценных металлов при МФ КР;
Акымбаева М.А.	Заведующая ОПЭ ДДМ при МФ КР;
Черикбаева С.Ш.	Главный специалист ОПЭ ДДМ при МФ КР;
Асанакунова К.М.	Главный специалист ОПЭ ДДМ при МФ КР.

Приложение 1
к Административному
регламенту государственной услуги «Предоставление
дополнительного профессионального образования» от «___» __________ 2019 года
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