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УТРАТИЛ СИЛУ
  в соответствии с приказом Министерства обороны КР
от 9июля 2025 года № 2


Приложение
Утвержден приказом от 21 августа 2023 года № 3
Министерства обороны Кыргызской Республики

Административный регламент государственной услуги
«Авиационные специальные работы»

(Глава 9, пункт 16 Единого реестра (перечень) государственных услуг, оказываемых органами исполнительной власти, их структурными подразделениями и подведомственными учреждениями, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от 10 февраля 2012 года №85)

1. Общие положения

1. Предоставление государственной услуги осуществляется войсковыми частями 99718 и 23565 Министерства обороны Кыргызской Республики (далее – МО КР).
2. Административный регламент данной услуги соответствует требованиям соответствующего стандарта, утвержденного приказом министра обороны Кыргызской Республики «Об утверждении стандарта государственных услуг «Авиационные специальные работы» от 21 августа 2023 года № 2.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:
(1) Общее время предоставления услуги: от 1 до 8 часов в сутки, срок может быть продлен до срока, указанного получателем услуги.
(2) Перечень документов, необходимых для получения услуги:
а) паспорт;
б) удостоверение личности, военный билет;
в) список перевозимого груза и пассажиров;
г) график полетов;
д) документы, подтверждающие оплату государственной пошлины, налогов, сборов (аэропортовые и иные сборы за пользование аэронавигационными средствами и услугами) – в случае необходимости;
е) страховой полис;
(3) Стоимость услуги определяется после согласования с уполномоченным государственным антимонопольным органом.
(4) Результат услуги: акт выполненных работ установленной формы, полетный лист, список перевозимого груза и пассажиров.

Таблица 1

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуги

Производство услуги включает следующий набор процедур:

	№
	Название процедуры
	Примечание

	1.
	Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заключение договора
	

	2.
	Принятие оплаты за предоставление услуги
	

	3.
	Предоставление потребителю государственной услуги (авиационные специальные работы)
	

	4.
	Оформление результата государственной услуги в виде акта выполненных работ установленной формы
	

	5.
	Принятие оплаты за предоставление услуги
	



3. Блок – схема взаимосвязи процедур

Логический порядок процедур, выполняемых при производстве услуги, изображен на блок-схеме ниже.


4. Описание процедур и их характеристики
Таблица №2
	Название процедуры и действий

	Исполнитель должностное лицо
	Продолжи-тельность действий
	Результат действия
	Документ, регулирующий действие

	Процедура 1 Прием и регистрация документов потребителя в штабах войсковых частей 99718 и 23565

	Действие 1.1 Установление личности потребителя услуги, проверка комплектности документов в соответствии со стандартом услуги

	Начальники штабов
	5 мин.
	Установлена полнота представленных документов
	Функциональные обязанности начальника штаба. Стандарт госуслуги

	Действие 1.2
Производство записи в журнале учета выполнения авиационных специальных работ
	Начальники штабов
	5 мин.
	Занесена запись в журнал учета выполнения авиационных специальных работ
	Функциональные обязанности начальника штаба. Стандарт госуслуги

	Действие 1.3 Ознакомление потребителя порядком получения государственной услуги. Подготовка необходимых для предоставления государственной услуги, заключение договора
	Начальники штабов
	30 мин.
	Подготовлен проект договора об оказании авиационных услуг по выполнению авиационных специальных работ, оформлен договор об оказании услуг
	Функциональные обязанности начальника штаба.
Стандарт госуслуги

	Результат процедуры 1: Наличие оформленного договора об оказании услуги 

	Продолжительность процедуры 1: Не более 40 минут

	Тип процедуры 2: Организационный

	Процедура 2 Страхование воздушных судов и грузов

	Действие 2.1 Проверка наличия у потребителя договора на оказание услуг
	Бухгалтер страховой организации
	3 мин.
	Наличие разрешения на оплату
	Функциональные обязанности бухгалтера-кассира, Стандарт госуслуги

	Действие 2.2 Принятие оплаты за страхование воздушного судна и (или) груза
	Бухгалтер страховой организации
	25 мин.
	Принята оплата за страхование воздушного судна и (или) груза
	Функциональные обязанности бухгалтера страховой организации

	
	Командиры войсковых частей 99718 и 23565
	5 мин.
	Приняты документы о страховании воздушного судна и (или) груза
	Функциональные обязанности командиров войсковых частей 99718 и 23565. Стандарт госуслуги

	Результат процедуры 2: Наличие документов о страховании

	Продолжительность процедуры 2: Не более 35 минут

	Тип процедуры 2: Организационно-управленческий

	Процедура 3 Предоставление потребителю государственной услуги (Выполнение авиационных специальных работ с потребителем)

	
	Командир экипажа воздушного судна
	20 мин.
	Оформлены полетный лист, списки перевозимого груза и пассажиров
	Функциональные обязанности командира экипажа воздушного судна

	Действие 3.2 Доведение до пассажиров требований безопасности и правил поведения в воздушном судне
	Командир экипажа воздушного судна
	10 мин
	Занесена запись в журнал инструктажа
	Функциональные обязанности командира экипажа воздушного судна

	Действие 3.3
Выполнение авиационных специальных работ воздушным судном
	Экипаж воздушного судна
	до 8 часов в сутки
	Выполнена авиационная специальная работа
	Функциональные обязанности экипажа воздушного судна.
Стандарт госуслуги

	Результат процедуры 3: Выполнены все процедуры в рамках осуществления авиационных специальных работ

	Продолжительность процедуры 3: Не более 8,5 часов в сутки

	Тип процедуры 3: Организационно-управленческий

	Процедура 4 Оформление результата государственной услуги виде акта выполненных работ установленной формы

	Действие 4.1 Оформление акта выполненных работ
	Командир воздушного судна
	60 мин.
	Оформлен акт выполненных работ
	Функциональные обязанности командира экипажа воздушного судна

	Действие 4.2 Представление акта выполненных работ командирам войсковых частей 99718 и 23565 для подписи
	Командир воздушного судна
	10 мин.
	Наличие подписей командиров войсковых частей 99718 и 23565
	Функциональные обязанности командиров войсковых частей 99718 и 23565.

	Действие 4.3 Вручение акта выполненных работ потребителю
	Командир воздушного судна
	5 мин.
	Наличие у потребителя конечного результата услуги в виде акта выполненных работ
	Функциональные обязанности командира экипажа воздушного

	Действие 4.4 Представление акта выполненных работ на согласование
	Потребитель
	24 часа
	Наличие акта выполненных работ
	Функциональные обязанности потребителя

	Результат процедуры 4: Оформленный акт выполненных работ

	Продолжительность процедуры 4: Не более 26 часов

	Тип процедуры 4: Организационно-управленческий

	Процедура 5 Принятие оплаты за предоставление услуги

	Действие 5.1 Принятие оплаты за предоставление государственной услуги, в соответствии с актом выполненных работ

	Бухгалтер –кассир ОАО «РСК-банк»
	20 мин.
	Принята оплата за услугу

	Функциональные обязанности бухгалтера –кассира ОАО «РСК-банк»

	Действие 5.2 Выдача потребителю, квитанции об оплате и оформление необходимых бухгалтерских документов

	Бухгалтер –кассир ОАО «РСК-банк»
	5 мин.
	Выдана квитанция потребителю

	Функциональные обязанности бухгалтера –кассира ОАО «РСК-банк»

	Действие 5.3 Фиксация в книге учета приходных ордеров бухгалтерии

	Бухгалтер –кассир войсковой части 23565
	5 мин.
	Занесена запись в бухгалтерские документы

	Функциональные обязанности бухгалтера-кассира. Стандарт госуслуги

	Результат процедуры 5: Наличие квитанций об оплате

	Продолжительность процедуры 5: Не более 30 минут

	Тип процедуры 5: Организационно-управленческий



5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур

Процедура 1.


Процедура 2.

Процедура 3.

Процедура 4.

Процедура 5.

6. Контроль исполнения требований административного регламента

За исполнением требований настоящего административного регламента проводится внутренний (текущий) и внешний контроль. 
1. Внутренний контроль осуществляется командирами войсковых частей 99718 и 23565, предоставляющих госуслугу. 
1) Внутренний контроль осуществляется путем проведения регулярных проверок соблюдения и исполнения сотрудниками (должностными лицами) положений настоящего административного регламента, а также принятых в процессе предоставления государственной услуги решений. 
2) Проверки осуществляются постоянно, с подведением итогов ежеквартально. Внеплановые проверки проводятся по заявлению потребителей государственной услуги. 
3) По результатам проведения проверок незамедлительно принимаются меры по устранению выявленных нарушений требований настоящего административного регламента, а также рассматривается вопрос ответственности виновных лиц в соответствии с административным и трудовым законодательством Кыргызской Республики. 
2. Внешний контроль за исполнением требований настоящего административного регламента, осуществляется комиссией, образуемой решением заместителя министра обороны КР. 
1) Результаты работы комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные нарушения, недостатки и предложения по их устранению. В целях оптимизации процесса предоставления государственной услуги могут быть внесены предложения по изменению настоящего административного регламента. 
2) Данный акт в течение 3-х рабочих дней с момента ее подписания направляется командирам войсковых частей 99718, которые в месячный срок с даты поступления справки принимает меры по устранению выявленных нарушений и недостатков. 
По установлению нарушений и недостатков, выявленных по результатам внешнего контроля в соответствии с законодательством Кыргызской Республики могут быть приняты соответствующие дисциплинарные и административные меры в отношении сотрудников (должностных лиц) - исполнителей госуслуги. 
3) Внешний контроль за исполнением требований настоящего административного регламента проводится не реже 1 раза в год. 

7. Ответственность должностных лицза нарушение требований административного регламента

1. За нарушение требований настоящего административного регламента сотрудники учреждения несут ответственность в соответствии с Дисциплинарным уставом Вооруженных Сил Кыргызской Республики. 
2. В случае передачи услуги или ее части в аутосорсинг на исполнение частным физическим и/или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставления услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги. 

8. Заключительные положения

1. Настоящий административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта государственной услуги и по мере необходимости. 

9. Разработчики административного регламента

1. Подполковник юстиции Кыдыралиев К.Э., начальник отделения координации государственных предприятий Министерства обороны Кыргызской Республики.
2. Майор Рахманов  Б.А., заместитель командира войсковой части 23565 по летной подготовке.
3. Капитан Маратов Н.М., главный штурман войсковой части 99718.
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