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Приложение 6
(к распоряжению Руководителя Администрации 
 Президента Кыргызской Республики
 от 31 марта 2023 года № 116)

Положение
 о службе информационной политики Администрации 
 Президента Кыргызской Республики

1. Общие положения

1. Служба информационной политики Администрации Президента Кыргызской Республики (далее - служба) является структурным подразделением Администрации Президента Кыргызской Республики (далее - Администрация Президента), обеспечивающим деятельность Президента Кыргызской Республики (далее - Президент), Кабинета Министров Кыргызской Республики (далее - Кабинет Министров), Председателя Кабинета Министров Кыргызской Республики - Руководителя Администрации Президента Кыргызской Республики (далее - Председатель Кабинета Министров - Руководитель Администрации Президента), Государственного секретаря Кыргызской Республики (далее - Государственный секретарь), заместителей Председателя Кабинета Министров Кыргызской Республики (далее - заместители Председателя Кабинета Министров) и Администрации Президента по вопросам, отнесенным к задачам и функциям службы.
2. Служба в своей деятельности руководствуется Конституцией и законами Кыргызской Республики, актами Президента, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров, распоряжениями Председателя Кабинета Министров (распоряжениями Руководителя Администрации Президента), Положением об Администрации Президента, Регламентом Кабинета Министров, Регламентом Администрации Президента, Регламентом работы с документами в Администрации Президента, иными нормативными правовыми актами Кыргызской Республики и настоящим Положением.
3. Сотрудники службы:
- являются государственными служащими;
- обязаны в принятии решений руководствоваться Конституцией Кыргызской Республики, законами и иными нормативными правовыми актами Кыргызской Республики, хранить государственную, служебную и иную охраняемую законом тайну;
- в пределах компетенции, определенной Положением об Администрации Президента и настоящим Положением, являются представителями Администрации Президента в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, юридическими лицами и гражданами.
4. Назначение на должность и освобождение от должности сотрудников службы осуществляется в порядке, установленном Положением об Администрации Президента.
5. Службу возглавляет руководитель службы, который осуществляет общее руководство деятельностью службы.
Руководитель службы имеет заместителя, который замещает руководителя службы в период его отсутствия и по его поручению с правом подписи служебных документов.

2. Задачи службы

6. Служба реализует общие задачи, предусмотренные Положением об общих задачах, функциях и полномочиях структурных подразделений Администрации Президента, утвержденным Председателем Кабинета Министров - Руководителем Администрации Президента, а также следующие специфические задачи:
1) информирование граждан республики и международного сообщества о деятельности Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров и Администрации Президента, а также освещение приоритетных направлений государственной политики;
2) обеспечение связи Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров, Администрации Президента со средствами массовой информации (далее - СМИ);
3) участие в формировании государственной информационной политики.

3. Функции службы

7. Служба выполняет общие функции, предусмотренные Положением об общих задачах, функциях и полномочиях структурных подразделений Администрации Президента, утвержденным Председателем Кабинета Министров - Руководителем Администрации Президента, а также следующие специфические функции:
1) организует информирование граждан Кыргызской Республики и других стран через СМИ и разъяснение позиции Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров по важнейшим вопросам социально-экономической, общественно-политической жизни страны и мерах, принимаемых для их решения;
2) обеспечивает информационное сопровождение мероприятий с участием Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров, Уполномоченного по правам ребенка, начальников управлений Администрации Президента;
3) организовывает брифинги, пресс-конференции и интервью с участием Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров, Уполномоченного по правам ребенка, начальников управлений Администрации Президента и проводит аккредитацию представителей СМИ на данные мероприятия;
4) обеспечивает подготовку пресс-релизов по итогам встреч, совещаний и поездок Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров, начальников управлений Администрации Президента;
5) обеспечивает распространение в СМИ официальных сообщений, комментариев экспертов и других информационных (журналистских) материалов, относящихся к деятельности Президента, Кабинета Министров и Администрации Президента;
6) осуществляет оперативное реагирование на критические выступления о деятельности Президента, Кабинета Министров и Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента в СМИ и социальных сетях;
7) координирует работу пресс-служб, ответственных сотрудников по связям с общественностью органов государственной власти в части ведения единой информационной политики;
8) в пределах установленной компетенции координирует деятельность СМИ по освещению деятельности Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, а также приоритетных направлений государственной политики;
9) обеспечивает мониторинг публикаций в СМИ относительно оценки деятельности Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря;
10) осуществляет фото- и видеосъемку мероприятий с участием Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров;
11) обеспечивает информационную поддержку официального сайта Президента и официальных аккаунтов Президента в социальных сетях, официального сайта Кабинета Министров, а также опубликование законов, подписанных Президентом, его актов и решений Кабинета Министров;
12) обеспечивает размещение проектов нормативных правовых актов на официальном сайте Президента, официальном сайте Кабинета Министров для общественного обсуждения;
13) организовывает обучающие семинары, тренинги, стажировки для сотрудников пресс-служб государственных органов и представителей СМИ;
14) осуществляет разработку, экспертизу и процедурное сопровождение в Администрации Президента проектов нормативных правовых актов и иных документов по курируемым направлениям.

4. Полномочия службы

8. Служба, руководители и сотрудники службы имеют общие полномочия, предусмотренные Положением об общих задачах, функциях и полномочиях структурных подразделений Администрации Президента, утвержденным Председателем Кабинета Министров - Руководителем Администрации Президента, а также, исходя из своей специфики, служба вправе:
1) требовать от структурных подразделений Администрации Президента оперативного предоставления материалов, предназначенных для размещения в СМИ;
2) в установленном порядке привлекать сотрудников Администрации Президента для подготовки выступлений в СМИ, иных информационных материалов и аналитических справок;
3) в установленном порядке по согласованию с руководителями государственных органов и органов местного самоуправления привлекать к своей деятельности специалистов государственных органов и органов местного самоуправления для освещения деятельности Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров в СМИ;
4) привлекать в установленном порядке для консультации экспертов и специалистов;
5) инициировать предложения о награждении и поощрении представителей СМИ и работников издательств;
6) инициировать проведение мероприятий, направленных на формирование положительного имиджа Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря;
7) возвращать в установленном порядке проекты нормативных правовых актов и другие документы в соответствии с Регламентом Кабинета Министров, Регламентом Администрации Президента и Регламентом работы с документами в Администрации Президента по курируемым вопросам.
9. Руководитель службы наряду с другими полномочиями:
1) координирует деятельность государственных органов по выработке и осуществлению единой информационной политики Кыргызской Республики;
2) ежедневно рассматривает входящую корреспонденцию, поступившую в службу, распределяет ее между сотрудниками службы;
3) выполняет представительские функции при взаимодействии со СМИ;
4) участвует в выработке предложений по освещению в СМИ и социальных сетях встреч, совещаний, поездок и иных мероприятий с участием Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров;
5) организовывает работу с целью информирования граждан Кыргызской Республики и других стран через СМИ и разъяснения позиции Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента по важнейшим вопросам социально-экономической, общественно-политической жизни страны и мерах, принимаемых для их решения;
6) координирует деятельность СМИ по освещению деятельности Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, а также приоритетных направлений государственной политики;
7) в установленном порядке вносит предложения о назначении на должность и освобождении от должности руководителей государственных СМИ.
10. Эксперты службы наряду с другими полномочиями:
1) обеспечивают информационное сопровождение мероприятий с участием Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров, Уполномоченного по правам ребенка, начальников управлений Администрации Президента;
2) проводят аккредитацию представителей СМИ на мероприятия с участием Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров, Уполномоченного по правам ребенка, начальников управлений Администрации Президента;
3) организовывают пресс-конференции с участием Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров, Уполномоченного по правам ребенка, начальников управлений Администрации Президента;
4) обеспечивают подготовку пресс-релизов по итогам встреч, совещаний и поездок Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров, Уполномоченного по правам ребенка, начальников управлений Администрации Президента;
5) обеспечивают распространение в СМИ официальных сообщений, комментариев экспертов и других информационных (журналистских) материалов, относящихся к деятельности Президента, Кабинета Министров и Администрации Президента;
6) осуществляют подготовку и контроль за исполнением поручений, подготовленных по критическим материалам, касающихся деятельности Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров и Администрации Президента;
7) обеспечивают мониторинг публикаций в СМИ относительно оценки деятельности Президента, Кабинета Министров, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря;
8) осуществляют фото- и видеосъемку мероприятий с участием Президента, Председателя Кабинета Министров - Руководителя Администрации Президента, Государственного секретаря, заместителей Председателя Кабинета Министров;
9) обеспечивают информационную поддержку официального сайта Президента и официальных аккаунтов Президента в социальных сетях, официального сайта Кабинета Министров;
10) обеспечивают размещение проектов нормативных правовых актов на официальном сайте Президента, официальном сайте Кабинета Министров для общественного обсуждения.

5. Кураторство и служебное взаимодействие

11. Служба осуществляет деятельность в тесном взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации Президента, Кабинетом Министров, министерствами, государственным комитетом, административными ведомствами, иными государственными органами и учреждениями, органами местного самоуправления, общественными и международными организациями по вопросам, отнесенным к их компетенции.
12. Служба в рамках своих полномочий курирует:
1) Министерство культуры, информации, спорта и молодежной политики Кыргызской Республики (в части информации);
2) Министерство цифрового развития Кыргызской Республики (в части вопросов открытого акционерного общества "Республиканское производственное объединение радиорелейных магистралей телевидения и радиовещания" и цифрового телерадиовещания в Кыргызской Республике);
3) государственные предприятия, учреждения и организации, обеспечивающие текущую работу и развитие информационной инфраструктуры, а также государственные СМИ.
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