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Приложение 11
(к распоряжению Руководителя Администрации Президента Кыргызской Республики
 от 31 марта 2023 года № 116)

Положение
 о секретариате Комиссии по вопросам гражданства 
 при Президенте Кыргызской Республики

1. Общие положения

1. Секретариат Комиссии по вопросам гражданства при Президенте Кыргызской Республики (далее - секретариат) является структурным подразделением Администрации Президента Кыргызской Республики (далее - Администрация Президента), обеспечивающим в соответствии с частью 7 статьи 70 Конституции Кыргызской Республики реализацию конституционных полномочий Президента Кыргызской Республики (далее - Президент) по вопросам приема и выхода из гражданства Кыргызской Республики, а также деятельность Комиссии по вопросам гражданства при Президенте Кыргызской Республики (далее - Комиссия).
2. Секретариат в своей деятельности руководствуется Конституцией и законами Кыргызской Республики, актами Президента, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Кыргызской Республики (далее - Кабинет Министров), распоряжениями Председателя Кабинета Министров Кыргызской Республики (распоряжениями Руководителя Администрации Президента Кыргызской Республики), Положением об Администрации Президента, Регламентом Кабинета Министров, Регламентом Администрации Президента, Регламентом работы с документами в Администрации Президента, иными нормативными правовыми актами Кыргызской Республики и настоящим Положением.
3. Сотрудники секретариата:
- являются государственными служащими;
- обязаны в принятии решений руководствоваться Конституцией Кыргызской Республики, законами и иными нормативными правовыми актами Кыргызской Республики, хранить государственную, служебную и иную охраняемую законом тайну;
- в пределах компетенции, определенной Положением об Администрации Президента и настоящим Положением, являются представителями Администрации Президента в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, их должностными лицами, юридическими лицами и гражданами.
4. Общее руководство секретариатом осуществляет ответственный секретарь, который назначается на должность и освобождается от должности Президентом по представлению Председателя Кабинета Министров Кыргызской Республики - Руководителя Администрации Президента Кыргызской Республики (далее - Председатель Кабинета Министров - Руководитель Администрации Президента).
Во время отсутствия ответственного секретаря его замещает один из экспертов секретариата по поручению ответственного секретаря.
Эксперты секретариата назначаются на должность и освобождаются от должности Председателем Кабинета Министров - Руководителем Администрации Президента по представлению ответственного секретаря.
5. Ответственный секретарь Комиссии и эксперты секретариата не несут ответственности за материалы, внесенные государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам гражданства, а также за решения, принятые Комиссией.

2. Задачи секретариата

6. Задачами секретариата являются:
1) организационное обеспечение деятельности Президента по реализации его полномочий по вопросам гражданства;
2) информационно-аналитическое, документационное, правовое и организационно-методическое обеспечение деятельности Комиссии по реализации возложенных на Президента конституционных полномочий по решению вопросов гражданства.

3. Функции секретариата

7. В рамках реализации возложенных задач секретариат выполняет следующие функции:
1) контролирует своевременное исполнение указов Президента по вопросам гражданства;
2) готовит Президенту предложения по совершенствованию государственной политики в области гражданства и законодательства Кыргызской Республики о гражданстве, а также по разрешению возникающих в этой сфере проблем;
3) готовит ежегодные проекты докладов о деятельности Комиссии и представляет их Президенту;
4) консультирует и предоставляет помощь государственным органам, органам местного самоуправления (далее - ОМСУ), учреждениям и организациям по вопросам гражданства;
5) рассматривает письма и обращения, адресованные Президенту, Комиссии, в Администрацию Президента;
6) участвует в подготовке международных договоров Кыргызской Республики по вопросам гражданства, а также материалов для проведения международных мероприятий;
7) на основании решений Комиссии запрашивает, уточняет у граждан, ходатайствующих о приеме, восстановлении и выходе из гражданства Кыргызской Республики, информацию и соответствующие документы, необходимые для принятия решения (в случае спорных ситуаций);
8) участвует в совещаниях, конференциях и иных мероприятиях по вопросам гражданства Кыргызской Республики.

4. Полномочия секретариата

8. Секретариат, сотрудники секретариата имеют общие полномочия, предусмотренные Положением об общих задачах, функциях и полномочиях структурных подразделений Администрации Президента, утвержденным Председателем Кабинета Министров - Руководителем Администрации Президента, а также иные полномочия исходя из специфики секретариата, необходимые для выполнения возложенных на него задач и функций, в том числе:
1) запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации Президента, Аппарата Жогорку Кенеша Кыргызской Республики, государственных органов, ОМСУ, учреждений и организаций материалы и информацию, необходимые для выполнения функций, возложенных на секретариат;
2) возвращать в установленном порядке министерствам, государственному комитету, административным ведомствам и иным государственным органам проекты нормативных правовых актов и другие материалы, внесенные с нарушением законодательства Кыргызской Республики о гражданстве;
3) участвовать в работе рабочих групп, комиссий, в том числе межведомственных;
4) проводить совещания, конференции и иные мероприятия по вопросам гражданства Кыргызской Республики;
5) вести переписку по вопросам, отнесенным к компетенции секретариата.
9. Ответственный секретарь, наряду с другими полномочиями, обеспечивает подготовку документов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии.
10. Эксперты секретариата, наряду с общими полномочиями:
1) осуществляют организационное обеспечение заседаний Комиссии;
2) участвуют в подготовке материалов к заседаниям Комиссии;
3) замещают ответственного секретаря во время его отсутствия;
4) осуществляют контроль за работой автоматизированной информационной системы "АИС Гражданство - 2.0";
5) осуществляют иные полномочия, возложенные руководством Комиссии и секретариата.

5. Кураторство и служебное взаимодействие

11. Секретариат осуществляет деятельность в тесном взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации Президента, Кабинетом Министров, министерствами, государственным комитетом, административными ведомствами, иными государственными органами и учреждениями, ОМСУ, общественными и международными организациями по вопросам, отнесенным к его компетенции.
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