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Приложение 1
(к постановлению Кабинета Министров Кыргызской Республики
 от 19 декабря 2023 года № 681)
ПОЛОЖЕНИЕ
 об учреждении "Секретариат Народного Курултая"
Глава 1. Общие положения
1. Учреждение "Секретариат Народного Курултая" (далее - Секретариат) образовано в целях обеспечения реализации функций и полномочий Народного Курултая в соответствии с конституционным Законом Кыргызской Республики "О Народном Курултае".
2. Секретариат в своей деятельности руководствуется Конституцией и законами Кыргызской Республики, указами и распоряжениями Президента Кыргызской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Кыргызской Республики, иными нормативными правовыми актами, решениями Народного Курултая и настоящим Положением.
3. Секретариат является юридическим лицом, действующим в организационно-правовой форме учреждения, основанным на праве оперативного управления.
Учредителем Секретариата является Кабинет Министров Кыргызской Республики.
4. Секретариат имеет основные и оборотные средства, самостоятельный баланс, расчетные и иные счета в банках Кыргызской Республики.
5. Секретариат имеет печать со своим наименованием на государственном и официальном языках, штампы, бланки и другие реквизиты.
6. Наименование учреждения:
- на государственном языке: "Элдик Курултайдын катчылыгы";
сокращенное наименование: "Катчылык";
- на официальном языке: "Секретариат Народного Курултая";
сокращенное наименование: "Секретариат".
7. Юридический адрес Секретариата: 720003, Кыргызская Республика, город Бишкек, ул.Абдумомунова, 207.
Глава 2. Задачи и функции Секретариата
8. Основными задачами Секретариата являются обеспечение:
1) проведения необходимых мероприятий по организации и проведению Народного Курултая;
2) порядка выборов делегатов Народного Курултая совместно с соответствующими государственными органами и органами местного самоуправления;
3) реализации резолюций и иных решений, принятых Народным Курултаем.
9. Основными функциями Секретариата являются:
1) подготовка и организация проведения общего собрания Народного Курултая, заседаний Национального Совета Народного Курултая, обеспечение деятельности рабочих групп, образуемых Народным Курултаем, в том числе:
- разработка проекта плана проведения и работы очередного Народного Курултая;
- содействие проведению выборов делегатов Народного Курултая;
- подготовка проектов повестки общего собрания, заседаний Национального Совета Народного Курултая;
- ведение протоколов общего собрания Народного Курултая, заседаний Национального Совета Народного Курултая, других мероприятий;
- приглашение представителей органов государственной власти и органов местного самоуправления для участия в общем собрании Народного Курултая;
- обеспечение делегатов Народного Курултая необходимой информацией и материалами по рассматриваемым вопросам;
- подготовка проектов резолюций и иных документов Народного Курултая и его органов;
2) осуществление исполнения принятых Народным Курултаем резолюций совместно с соответствующими структурными подразделениями Администрации Президента Кыргызской Республики, в том числе:
- направление принятых резолюций в соответствующие государственные органы и органы местного самоуправления;
- подготовка плана мероприятий по реализации резолюций, принятых Народным Курултаем;
- регулярный мониторинг исполнения вышеуказанного плана мероприятий с подготовкой аналитических документов;
- организация рассмотрения обращений граждан, поступающих в органы Народного Курултая;
3) организация взаимодействия Народного Курултая и его органов с общественными организациями, представителями гражданского сообщества, государственными органами и органами местного самоуправления;
4) организация взаимодействия с Жогорку Кенешем Кыргызской Республики по вопросам продвижения законодательных инициатив Народного Курултая, представление законопроектов в Жогорку Кенеше Кыргызской Республики;
5) организация необходимых мероприятий по отбору кандидатов на должность представителя Народного Курултая в Совет по делам правосудия Кыргызской Республики в соответствии с требованиями Регламента Народного Курултая, внесение соответствующих материалов на рассмотрение общего собрания Народного Курултая, а также направление материалов в Жогорку Кенеш Кыргызской Республики;
6) подготовка предложений по совершенствованию законодательства Кыргызской Республики, регулирующего деятельность Народного Курултая;
7) правовое обеспечение деятельности Народного Курултая и его органов;
8) информирование о деятельности Народного Курултая и его органов;
9) проведение по мере необходимости разъяснительной работы по организации и проведению Народного Курултая;
10) ведение делопроизводства Народного Курултая и его органов;
11) иные функции в рамках задач по обеспечению деятельности Народного Курултая и его органов, не противоречащие законодательству Кыргызской Республики и настоящему Положению.
Глава 3. Права Секретариата
10. Секретариат имеет право:
1) запрашивать и в установленном порядке получать от государственных органов, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных предприятий и учреждений, иных организаций необходимые для выполнения своих задач и функций материалы, документы и информацию;
2) участвовать в заседаниях, совещаниях, встречах, проводимых государственными органами и органами местного самоуправления в рамках функций и полномочий Народного Курултая и его органов;
3) вносить рекомендации, давать разъяснения государственным органам и органам местного самоуправления по вопросам выбора делегатов Народного Курултая;
4) совершать иные действия, необходимые для выполнения задач и функций Народного Курултая и его органов в соответствии с законодательством, регулирующим деятельность Народного Курултая.
Глава 4. Организация работы Секретариата
11. Общее руководство и контроль за работой Секретариата осуществляет руководитель Секретариата - ответственный секретарь.
Руководителем Секретариата (ответственным секретарем) является председатель Национального Совета Народного Курултая, избираемый в соответствии с конституционным Законом Кыргызской Республики "О Народном Курултае".
В случае отсутствия руководителя Секретариата его обязанности, с правом подписи служебных документов, исполняет один из сотрудников Секретариата в соответствии с распределением обязанностей между сотрудниками Секретариата, утверждаемым руководителем Секретариата, либо определяемый отдельным решением руководителя Секретариата.
12. Руководитель Секретариата:
1) руководит деятельностью Секретариата и несет ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Секретариат, и результаты его работы;
2) обеспечивает взаимодействие Секретариата, Народного Курултая и его органов с органами государственной власти и органами местного самоуправления, общественными и иными организациями;
3) в пределах своей компетенции издает приказы, дает указания, обязательные для исполнения всеми сотрудниками Секретариата, и организует контроль за их исполнением;
4) по рекомендации Национального Совета Народного Курултая вносит Президенту Кыргызской Республики представления на назначение на должность и освобождение от должности сотрудников Секретариата;
5) в соответствии с Регламентом Народного Курултая решает вопросы назначения на должности и освобождения от должностей сотрудников Секретариата в период между очередными общими собраниями Народного Курултая, когда полномочия Национального Совета Народного Курултая прекратили свое действие;
6) утверждает структуру и штатное расписание Секретариата;
7) определяет функциональные обязанности сотрудников Секретариата;
8) применяет меры дисциплинарного воздействия и поощрения в отношении сотрудников Секретариата;
9) без доверенности действует от имени Секретариата, представляет его интересы во всех государственных органах Кыргызской Республики, в международных институтах и организациях, в установленном порядке заключает договоры, выдает доверенности, открывает в банках расчетные счета, подписывает банковские и финансовые документы, иную служебную документацию;
10) совершает иные действия, необходимые для выполнения задач и функций Секретариата в соответствии с трудовым законодательством и законодательством, регулирующим деятельность Народного Курултая.
13. Сотрудники Секретариата осуществляют деятельность на постоянной основе, проведение очередного общего собрания не является основанием для освобождения их от должности (за исключением председателя Национального Совета Народного Курултая - руководителя Секретариата).
14. Сотрудники Секретариата назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением Президента Кыргызской Республики в соответствии с законодательством, регулирующим деятельность Народного Курултая, а также Регламентом Народного Курултая.
15. Руководитель и сотрудники Секретариата не являются государственными служащими.
Вопросы осуществления трудовой деятельности сотрудников Секретариата регулируются трудовым законодательством Кыргызской Республики и Регламентом Народного Курултая.
16. Секретариат подотчетен Народному Курултаю и Национальному Совету Народного Курултая.
Деятельность Секретариата координируется Администрацией Президента Кыргызской Республики.
Глава 5. Финансирование и отчеты Секретариата
17. Источниками финансирования Секретариата являются:
1) средства республиканского бюджета;
2) иные доходы, не запрещенные законодательством Кыргызской Республики.
18. Имущество, приобретенное за счет республиканского бюджета, является государственной собственностью и предоставляется Секретариату на праве оперативного управления.
19. Учет денежных средств Секретариата ведется на отдельном казначейском счете Управления делами Президента Кыргызской Республики (отдельно от основной сметы по бюджетным средствам).
20. Управление делами Президента Кыргызской Республики составляет отчет об использовании средств Секретариата и направляет его в Министерство финансов Кыргызской Республики в установленном законодательством порядке.
Глава 6. Реорганизация и ликвидация Секретариата
21. Ликвидация и реорганизация Секретариата осуществляются в соответствии с гражданским законодательством Кыргызской Республики.
22. Документы, возникшие в процессе деятельности Секретариата, используются и хранятся в соответствии с Законом Кыргызской Республики "О Национальном архивном фонде Кыргызской Республики".
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