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Приложение1
Административный регламент государственных услуг Министерства чрезвычайных ситуаций Кыргызской республики
«Подготовка, переподготовка и повышение квалификации спасателей негосударственных (внештатных) аварийно-спасательных формирований»,
Единый реестр (список) государственных услуг, глава 1, пункт 122

Общие положения
1. Предоставление данной государственной  услуги осушествляется:
Государственным центром подготовки спасателей (ГЦПС) Министерства чрезвычайных ситуаций Кыргызской Республики.
2. Административный регламент государственной услуги соответствует требованиям Стандарта государственной услуги, утвержденного постановлением Правительства Кыргызской Республики от 25.11.2014 г. №675.
3. Ключевые параметры, заданные стандартом услуги:
(1) Общее время предоставления услуги: 12 дней;
(2) Перечень документов, необходимых для получения услуги:
а) заявление в произвольной форме, подписанное заявителем;
б) медицинская справка по установленной форме;
в) копия паспорта заявителя;
г) цветное фото 3х4 (4 шт.);
д) реквизиты юридического лица (включая почтовый адрес (адрес, местонахождение юридического лица) и банковские реквизиты (номер текущего счета, наименование банка, идентификационный номер налогоплательщика - ИНН);
е) документы, подтверждающие профессиональную квалификацию (справка об атлетическом дипломе, справки, подтверждающие наличие классовой квалификации по специальности).
(3) Себестоимость услуги (если она бесплатная) или ее стоимость услуги (если она платная): Государственная услуга – является платной, стоимость услуги устанавливается согласно официального прейскуранта цен, согласованного с антимонопольным органом от 24 апреля 2013 года № 50 (Приложение №1) являющейся неотъемлемой частью настоящего Регламента.
4) Результат услуги: Свидетельство и справка спасателя установленного образца.

2. Перечень процедур, выполняемых в процессе предоставления услуг
4. Производство услуг включает в себя следующий набор процедур:

Таблица 1 
	№
	Название процедуры
	Примечание

	1
	Предоставление информации потребителю, законным представителям о порядке и способах предоставления государственных услуг
	

	2
	Прием и разработка документов, проверка соответствия и полноты документов перечню, установленному стандартом государственных услуг
	

	3
	Заключение договора с заявителем и создание учебных групп (определение условий, места и продолжительности организации и проведения занятий)
	

	4
	Проведение учебного процесса, обучение, переподготовка и повышение квалификации спасателей.
	

	5
	Проведение квалификационного экзамена (проверка теоретических и практических знаний), обработка результатов экзамена и выдача свидетельства об образовании
	



3. Блок-схема взаимосвязи процедур


4. Описание процедур и их характеристики
Таблица 2

	Название процедуры и действий 
	Исполнитель,
должностное лицо 
	Продолжительность действий 
	Результат действия
	Документ, 
регулирующий 
действие 

	1
	2
	3
	4
	5

	Процедура 1 Прием заявления на предоставления государственной услуги

	Действие 1.1 

	Отдел мобилизациии кадров ГЦПС
	20 минут
	Прием заявления 
	Хронометраж

	Действие 1.2 
	Начальник 
ГЦПС
	1 часов
	Наложение 
визы
	Хронометраж

	Действие 1.3 
	Отдел мобилизациии кадров ГЦПС
	15 минут
	Регистрация в журнале входящей документации
	Хронометраж

	Действие 1.4 
	Отдел мобилизациии кадров ГЦПС
	25 минут
	Изучение представленных документов заявителя  
	Хронометраж

	Действие 1.5 
	Финансовая служба ГЦПС
	40 минут
	Согласование проекта договора на предоставление государственной услуги и Начальником ГЦПС
	Хронометраж

	Действие 1.6 
	Начальник ГЦПС, 
Финансовая служба ГЦПС
	1 час
	Заключение договора с заявителем. 
	Хронометраж

	Действие 1n
	
	
	
	

	Результат процедуры: Принятие заявления, документов на предоставление государственной услуги. Изучение представленных документов, отказ предоставления государственной услуги или заключение договора на предоставление. 

	Продолжительность процедуры: 3 часа 40 минут

	Тип данной процедуры: Административная 

	Номер следующей процедуры: 2

	Способ передачи результата данной процедуры для начало следующей процедуры:
В бумажном варианте, устной форме. 

	

	Процедура 2Организация предоставления государственной услуги.

	Действие 2.1 
	Учебный отдел 
ГЦПС
	1 час
	Хронометраж 
	Составление расчета часов и расписания занятий.

	Действие 2.2 
	Учебный отдел 
ГЦПС
	20 минут
	Хронометраж 
	Инструктаж по мерам безопасности и роспись в журнале доведения мер безопасности

	Действие 2.2 
	Учебный отдел 
ГЦПС
	1 час
	Хронометраж 
	Утверждение расчета часов и расписания занятий начальником ГЦПС

	Действие 2n
	
	
	
	

	Результат процедуры: Подготовка документов по предоставлению государственной услуги

	Продолжительность процедуры: 2 часов 20 минут

	Тип данной процедуры: Организационная 

	Номер следующей процедуры: 3

	Способ передачи результата данной процедуры для начала следующей процедуры: В бумажном варианте

	

	Процедура 3 Предоставление государственной услуги

	Действие 3.1 
	Кафедра подготовки спасателей УО
ГЦПС
	11 дней

	Согласно программы первоначального обучения спасателей

	Учет успеваемости в журнале учета

	Действие 3.2 
	Кафедра подготовки спасателей УО
ГЦПС
	5 часов
	Хронометраж 
	Прием зачета, выдача сертификата иудостоверения установленного образца, запись в журнале регистрации выдачи сертификатов иудостоверений.

	Действие 3.3 
	Отдел мобилизации и кадров ГЦПС 
	1 час
	Хронометраж 
	Составление акта с заявителем по окончанию предоставленной государственной услуги 

	Действие 3n
	
	
	
	

	Результат процедуры: Предоставление государственной услуги

	Продолжительность процедуры: 11 дней 6 часов

	Тип данной процедуры: Практическая 

	Способ передачи результата данной процедуры для начала следующей процедуры: В бумажном виде.




5. Схемы (алгоритмы) выполнения процедур 1, 2, 3 и т.д 

(Заполняется исполнителем государственной услуги)


6. Контроль исполнения требований административного регламента
6. Ведется внутренний и внешний контроль исполнение требований Административного регламента.
1)Внутренний контроль осуществляет Начальник Государственного центра подготовки спасателей МЧС КР подполковник Ахматов Кумар Мукамбетович.
2) Сотрудниками и должностными лицами непрерывно ведется внутренний контроль за выполнением постановлении административного регламента, а также выполнение и сохранении принятых решений, по выполнению государственных услуг. 
3) Временные показатели контроля: еженедельно предоставление государственных услуг по веб-сайту.
4) По итогам проверки принимаются меры по устранению нарушений условии предоставления услуг административного регламента и привлечение виновных лиц к ответственности, согласно Законов Кыргызской Республики. 
7. Внешний контроль за исполнением требований административного регламента услуги осуществляется комиссией, образуемой решением Министерства чрезвычайных ситуаций Кыргызской Республики.
1) Итоги работы комиссии должны быть предоставлены в виде справки, куда могут быть внесены предложение по изменению административного регламента. 
2) Справка должно быть отправлена в учреждение, оказывающее услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания.
Со дня получения справки, в течении одного месяца указанные нарушения и недостатки должно быть устранены, а виновные лица должны быть привлечены к дисциплинарные и административные ответственности. 
За этот же период, ввиду срочности, предлагается внесение изменение в Административный регламент. 
3) Внешний контроль за исполнением условий административного регламента введется не реже одного раза в год. 
7. Ответственность должностных лиц за нарушение требований административного регламента
8. За нарушения требований административного регламента должностные лица и сотрудники Государственного центра подготовки спасателей МЧС КР несут ответственность в соответствии с Кодексом Кыргызской Республики о нарушениях и трудовым законодательством Кыргызской Республики.
9. В случае передачи услуги или ее части аутсорсинг на исполнение частным физическим или юридическим лицам, ответственность за соблюдение требований административного регламента предоставление услуги сохраняется за учреждением, ответственным за предоставление данной услуги.
8. Заключительные положения
10. Административный регламент подлежит пересмотру одновременно с пересмотром Стандарта услуги и по мере необходимости.
9. Разработчики административного регламента
Заместитель начальник Государственного центра подготовки спасателей –  начальник учебного отдела подполковник У.Т.Узбеков.
2. Начальник кафедры подготовки спасателей Государственного центра подготовки
спасателей - майор Н.О.Мырзаев.
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